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-smérnice je vydana podle § 305 ZP a § 30, §34 a §35 zak.¢.178/2016 Sh.,

A: podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti, Zzaku, studenti a

jejich zakonnych zastupci

1. Zakladni cile MS pii zabezpecovani pied$kolniho vzdélavani

podporuje rozvoj osobnosti ditéte predskolniho véku

podili se na jeho zdravém citovém, rozumovém a té€lesném rozvoji

podili se na osvojovani zakladnich pravidel chovani ditéte

podporuje ziskavani zakladnich Zivotnich hodnot a mezilidskych vztahi ditéte
vytvaii zakladni pfedpoklady pro pokraCovani ve vzdélavani

napomaha vyrovnavat nerovnosti vyvoje déti pied jejich vstupem do zakladniho
vzdélavani

zajistuje povinné predskolni vzdélavani, a to pro dité od pocatku Skolniho roku, ktery
nasleduje po dni, kdy dit¢ dosdhne patého roku véku, do zahajeni povinné Skolni
dochazky ditcte

poskytuje specialni pedagogickou péci détem se specidlnimi vzdélavacimi potfebami
vytvaii podminky pro rozvoj nadanych déti

zajiStuje podminky pro plnéni povinného pfedskolniho vzdélavani jinym zpisobem, a
to moznosti individudlniho vzdélavani ditéte

2. Prava a povinnosti u¢astniku predskolni vychovy a vzdélavani

2.1. Dité ma pravo:

na kvalitni pfedskolni vzdélavani a vychovu, sméfujici k rozvoji vSech jeho schopnosti
a dovednosti a zarucujici optimalni rozvoj jeho osobnosti

na zajisténi ¢innosti a sluZzeb poskytovanych Skolskymi poradenskymi zatizenimi

Vv rozsahu stanoveném ve Skolském zakoné

na fyzicky i psychicky bezpecné prostredi pii pobytu v matefské Skole

na volny ¢as a hru a na stykani se s jinymi détmi a lidmi

uzivat vlastni kulturu, jazyk i nabozenstvi



e na zvlastni péci a vychovu v piipadé postizeni

e na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace, nasili, zneuzivani, zanedbavani
vychovy a pted vlivem socidln€ patologickych jeva

e na moznost plnéni povinného piedskolniho vzdélavani, a to formou pravidelné denni
dochazky nebo formou individualniho vzdélavani se zajisténim ovefeni urovné
osvojovani ocekavanych vystupt ze strany matei'ské skoly

2.2. Povinnosti ditéte

e pii piichodu do MS je dit& povinno ogistit si obuv, v prostoru chodby s botniky se
pifezout a piejit do Satny a prevléknout se do oble¢eni ur¢eného pro pobyt v interiéru
MS. Pro venkovni pobyt se dité ptevlékne do obledeni uréeného na ven,. V $atné se
smi zdrzovat pouze po dobu pievlékani, a to jak s rodiéi, tak s ucitelkami

e vSechny své véci musi udrzovat v poradku, pékné ulozené ve své prihradce, ktera je
oznacena znackou

e pfi ptichodu do tfidy by dit¢ mélo pozdravit a zapojit se do kolektivu, respektovat své
kamarady a neublizovat si navzdjem

e dodrzovat Skolni tad, predpisy a pokyny k ochran¢ zdravi a bezpecnosti, s nimiz bylo
seznameno formou tiidnich pravidel chovani v mateiské skole

e plnit pokyny zaméstnanct $koly vydané v souladu s pravnimi predpisy a Skolnim
fadem

2.3. Prava zakonnych zastupcu

e vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim matetské Skoly tykajicim se podstatnych
zalezitosti vzdelavani déti

o na diskrétnost a ochranu informaci, tykajicich se jejich osobniho a rodinného Zivota

e po dohodé s ucitelkou byt ptitomni vychovnym ¢innostem ve tiidé

e konzultovat vychovné i jiné problémy svého ditéte s ucitelkou nebo feditelem Skoly

e pfispivat svymi napady a naméty k obohaceni vzdélavaciho programu Skoly

« projevit pfipominky k provozu MS ugitelce nebo Fediteli $koly

e ze strany spadové matetské Skoly mit zajiSténo povinné piedskolni vzdélavani, a to
pro dit€ od pocatku Skolniho roku, ktery nasleduje po dni, kdy dité dosahne patého
roku v€ku, do zahdjeni povinné Skolni dochazky ditéte

o ze strany spadové matetské Skoly mit zajiSt€ény podminky pro plnéni povinného
ptedskolniho vzdélavani jinym zplsobem, a to mozZnosti individudlniho vzdélavani
ditéte

e na poskytovani specialni pedagogické péce détem se specidlnimi vzdélavacimi
potifebami v matetské Skole

e na vytvafeni podminek pro rozvoj nadanych déti v matetské skole

« steditelkou MS lze pfedem domluvit schiizku na tel.¢.: 234 280 130, 778 440 698
nebo sdélit svou zadost prostiednictvi e-mailu gabriela.hermannova@prazacka.cz

2.4. Povinnosti zikonnych zastupci

e zajistit, aby dité fadn& dochazelo do MS, pfi ptichodu bylo vhodné a &isté upraveno

e pfi nastupu nového ditéte do MS predat ve stanoveném terminu vedouci uéitelce
,Evidencni list ditéte”, ve kterém bude vyplnéno: jméno a pfijmeni ditéte, rodné ¢islo,
statni obCanstvi a misto trvalého pobytu, jméno a ptijmeni zdkonného zastupce a dalsi


mailto:gabriela.hermannova@prazacka.cz

osoby, povétené vyzvedavanim ditéte, misto trvalého pobytu, adresa pro dorucovani
pisemnosti, telefonické spojeni

« pied nastupem ditéte do MS zajistit prostiednictvim détského 1ékate udaje o
zdravotnim stavu ditéte a potvrzeni o pravidelném ockovani (vyjimkou jsou déti, které
jsou ve véku, v némz od pocatku Skolniho roku, ktery nasleduje po dni, kdy dité
doséhne patého roku véku, do zahdjeni povinné skolni dochazky ditéte)

o nahlasit v matetské skole kazdou zménu ve vyse uvedenych udajich (zejména misto
trvalého pobytu a telefon)

e navyzvani feditele Skoly se osobn¢ zucastnit projednani zavaznych otazek tykajicich
se vzdélavani ditéte

o informovat mateiskou skolu o zmén¢ zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich
ditéte nebo jinych zavaznych skutec¢nostech, které by mohly mit vliv na prib¢h
vzdélavani ditéte

o dokladat divody neptitomnosti ditéte, pii infekénim nebo jiném zavazném
onemocnéni dolozit potvrzeni od lékate o tom, zda je dité¢ schopné nastupu do
kolektivu

e oznamovat matetské Skole udaje o ditéti v rozsahu uvedeném ve skolském zdkoné pro
vedeni Skolni matriky

e zajistit fadné plnéni povinného piedskolniho vzdélavani, a to pro dit€ od pocatku
Skolniho roku, ktery nasleduje po dni, kdy dit¢ dosahne patého roku véku, do zahajeni
povinné Skolni dochéazky ditéte, v ptipad€ jeho neptitomnosti jej fddné omlouvat

e pfi plnéni povinného piedskolniho vzdélavani ditéte jinym zplisobem, a to moznosti
individualniho vzdélavani ditéte, zajistit ucast ditéte u ovétreni osvojovani
o¢ekavanych vystupt, a to v terminech pfedem ozndmenych ze strany matetské skoly
nebo v pfedem oznameném terminu nahradnim

o pokud feditelka matetské Skoly rozhodne o ukonceni individudlniho vzdélavani ditcte,
zajistit plnéni povinného pfedSkolniho vzdélavani formou pravidelné denni dochazky
ditéte ve spadové nebo jiné matetske Skole

2.5. Prava a povinnosti pedagogt

o pedagog pfispiva svou €innosti k naplnéni vySe uvedenych prav ditéte

e ma pravo na zdvofilé chovani ze strany rodict a dlistojné prostiedi, ve kterém
vykonéva svou praci

e rozhoduje o metodach a postupech pii plnéni vzdélavacich cilt Skoly

o ucitelka je povinna odpovidat zdkonnym zastupciim na jejich pfipominky a dotazy
pfiméfenym a vhodnym zplisobem

2.6. Pravomoci reditele

« pfijmout dité k predskolnimu vzdélavani a ukongit predskolni vzdélavani ditéte do MS
po predchozim pisemném upozornéni, jestlize:

o se dit€¢ bez omluvy zakonného zastupce nepretrzit¢ neucastni predskolniho
vzdelavani po dobu delsi nez 2 tydny
zakonny zastupce ditéte zavaznym zptisobem opakované narusuje provoz MS
ukonceni doporuci v pribéhu zkuSebniho pobytu 1ékat nebo Skolské
poradenské zatizeni

o ukoncit individualni povinné piedskolni vzdélavani v ptipad¢, ze zakonny
zéastupce ditéte nezajisti ucast ditéte v matefské Skole v pfedem ozndmeném
terminu pro ovéfeni osvojeni o¢ekavanych vystupli



o ukoncit individudlni povinné piedskolni vzdélavani v piipadé, ze po ovéreni
o¢ekavanych vystupt je toto individualni vzdélavani vyhodnoceno jako pro
dit¢ nedostatecné

e stanovit vysi Uplaty za ptredskolni vzdélavani a skolni stravovani
e snizit nebo prominout uplatu za poskytované vzdélavani a Skolské sluzby
« omezit & prerusit provoz MS

3. Prijimani déti k predSkolnimu vzdélavani

e pfijimani na nasledujici Skolni rok probiha v dobé od 1.kvétna do 16.kvétna daného
roku. O terminu je vefejnost informovana prostiednictvim vyveésky ve verejné
ptistupném prostoru skoly a na webu mateiské Skoly www.msprazacka.cz

« ddti mohou byt do MS pfijimany i v pritbéhu §kolniho roku, pokud to dovoluje
kapacita Skoly.

e pfijimani provadi na zakladé zadosti zakonnych zastupci feditelka MS. Zadost
zakonny zastupce piedlozi osobné feditelce Skoly a dolozi rodny list ditéte a obcansky
prukaz, cizinci musi dolozit doklad podle § 20 skolského zakona. Pti pfedavani
zadosti je zpravidla pfitomno také dité (v ramci nastaveni pandemickych opatieni se
zadost podava prostrednictvim datové schranky, zasila poStou ¢i pieddva osobné
feditelce &i povétené osobé MS, bez piitomnosti ditéte).

« rozhodnuti o pfijeti &i nepfijeti k predskolnimu vzd&lavani vydava feditelka MS do 30
dnti po skonceni doby pro podavani zadosti.

e pfi pfijeti ditéte miize feditelka MS stanovit zkugebni pobyt na dobu tfi mésicti, neni-li
pfi podani zadosti zfejmé, ze bude dité schopno ptizplsobit se podminkam
predskolniho vzdélavani

« zakonni zastupci pfi nastupu ditéte k predskolnimu vzdélavani predavaji feditelce MS
vyplnénou dokumentaci-evidencni list ve stanoveném terminu

o matefska Skola miZe pfijmout pouze dité, které se podrobilo stanovenym pravidelnym
ockovanim, ptipadné ma doklad, Ze je proti ndkaze imunni nebo se nemtize o¢kovani
podrobit pro trvalou kontraindikaci, vyjimku tvoii déti, které budou plnit od 1.za#i
daného roku povinné piedskolniho vzdélavani (dité, které - od pocatku Skolniho roku,
ktery nasleduje po dni, kdy dit¢ dosdhne patého roku veéku, do zahajeni jeho povinné
Skolni dochazky)

ek ptredskolnimu vzdélavani se pfednostné ptijimaji déti, na které se vztahuje plnéni
povinného ptedskolniho vzdélavani (dité, které - od pocatku Skolniho roku, ktery
nasleduje po dni, kdy dit¢ dosdhne patého roku véku, do zahajeni jeho povinné Skolni
dochazky) a déti, kterym byl povolen odklad povinné S§kolni dochdzky

o détem, které nemaji Ceské statni obCanstvi je zatazena podpora Ceského jazyka, a to
v ramci povinného pfedskolniho vzdélavani, v reZimu 2 x 30 minut tydné
Vv dopolednich hodinach (zpravidla uterky a ¢tvrtky od 10 do 10:30 hodin).

e pokud se zdkonny zastupce ditéte rozhodne pro moznost individudlniho vzdélavani
ditéte, oznadmi toto své rozhodnuti v pisemné podobé feditelce matetské Skoly
nejpozdeji 3 meésice pred pocatkem Skolniho roku, pro ktery se povinné piedskolni
vzdelavani pro jeho dité vztahuje

e pokud zdkonny zastupce ditéte pisemné pozada o formu individudlniho vzdélavani
ditéte bez pravidelné denni dochazky do matetské Skoly, feditelka nasledné stanovi

« feditelka MS pisemné& dohodne se zakonnym zastupcem ditéte dochazku ditéte do
matei'ské $koly a zaroven dohodne rozsah jeho stravovani po dobu pobytu v MS

e pokud zdkonni zastupci budou pozadovat zménu téchto sjednanych podminek, je
nutno ji dohodnout s feditelkou $koly s t¢innosti od nového mésice



e zdravotni stav ditéte a potvrzeni o pravidelném ockovani je doplnéno do ,,Evidenéniho
listu* formou ptipojené kopie 1ékarského potvrzeni, které je soucasti zadosti o prijeti

« zakonni zastupci nahlasi do tydne v MS kazdou zménu ve vyse uvedenych udajich
(zejména zménu zdravotniho stavu ditéte, misto trvalého pobytu a telefon)

e informace o détech jsou disledné vyuzivany pouze pro vnitini potiebu skoly,
opravnéné organy statni spravy a samospravy a pro potiebu uplatnéni zdkona €.
106/1999 Sb., o svobodném ptistupu k informacim

4. Informovani zakonnych zastupca déti o prubéhu jejich vzdélavani

o zadkonni zastupci ditéte se mohou informovat o cilech, forméch a obsahu vzd€lavani
uplatnénych v MS ve §kolnim vzd&lavacim programu, ktery je piistupny s dal§imi
dokumenty na néasténce ve vestibulu MS.

e zékonni zéstupci ditéte se mohou béhem roku informovat u uciteli o prubéhu a
vysledcich vzdélavani ditéte

e narodicovskych schtizkach jsou zakonni zastupci déti informovani o vSech
rozhodnutich MS tykajicich se vzdélavani déti

« veskeré informace o pfipravovanych akcich v MS budou vzdy véas oznamovany
zédkonnym zastupciim formou pisemného upozornéni na tfidnich nasténkach, sdélenim
u¢iteli osobné nebo prostiednictvim webovych stranek MS (aktuality MS, tiid)

e pokud zdkonny zéastupce ditéte pisemné pozada o formu individudlniho vzdélavani
ditéte bez pravidelné denni dochézky do matetské Skoly, feditelka nasledné stanovi
termin 2 dnii, kdy zdkonny zéstupce ditéte zajisti ptitomnost ditéte v matetské Skole
nutnou k ovéteni osvojeni o¢ekavanych vystupt a dale termin nahradnich 2 dnt, a tyto
terminy rodi¢lim v¢as pisemné oznami

5. Uplata za predskolni vzdélavani a Skolni stravovani

-vysi uplaty stanovuje feditelka podle § 123 zak.¢.178/2016 Sb., a § 6 vyhl.c.14/2005 Sb.,
-ihradu tplaty provadi zikonny zastupce ditéte predem do 10. dne v mésici na et MS u KB,
Konévova 1377, Praha 3, ¢.0.:123-3012850217/0100 s uvedenim variabilniho symbolu (VS),
(VS je shodny jako pfi platbé Uplaty za Skolni stravovani - VS déti jsou uvedeny na tiidnich
nasténkach).

Uplata za pieds$kolni vzdélavani u déti s povinnym pi-edikolnim vzdélavanim
— do doby nastupu povinné §kolni dochazky (tzn. i pro déti s OSD) je povinné piedskolni
vzdélavani bezuplatné.

-uhradu ¢astky za Skolni stravovani provadi zékonny zéstupce ditéte pfedem do 10. dne

vV mésici na ucet SJ] MS u KB, Konévova 1377, Praha 3, ¢.0.:123-3012790277/0100, (VS

s piedpisem plateb pro kazdé dit€ na dany mésic piedava ucitelka tfidy osobné zakonnému
zastupci.).

6. Povinné predskolni vzdélavani pro déti v poslednim ro¢niku

e je stanoveno pro dité, které v daném $kolnim roce dosahne Sesti let

e povinné predSkolni vzdelavani je dale stanoveno pro déti s udélenym odkladem Skolni
dochazky

e povinné predskolni vzdélavani je také mozné plnit v ramci individudlniho vzdélavani



e Kk pfedSkolnimu vzd€lavani se pfednostné piijimaji déti, na které se vztahuje plnéni
povinného predskolniho vzdélavani a déti, kterym byl povolen odklad povinné skolni
dochazky

e povinné ptedskolni vzdeélavani mé formu pravidelné denni dochazky v pracovnich
dnech, v rozsahu 4 hodin (pfi moznosti celodenni dochazky do matetské skoly), a to
Vv dob¢ od 8,30 do 12,30 hodin)

e povinné piedskolni vzdélavani se nevztahuje na obdobi stanovenych prazdnin pro
zékladni Skoly

U déti plnicich povinné predSkolni vzdélavani formou pravidelné denni dochazky je
zpusob omlouvani stanoven takto:

Zpisob omlouvani ditéte je stejny jako u ostatnich déti (viz oddil: Organizace provozu
Skoly). Zakonny zastupce ditéte plniciho povinné predSkolni vzdélavani omlouva
nepritomnost ditéte ve vzdélavani také zdpisem do omluvného listu ditéte, a to
nejpozdéji 1 den pied planovanym uvolnénim ditéte z dochazky nebo nejpozdéji prvni
den po ukondeni nepritomnosti ditéte ve vzdélavani. V omluvném listu uvede dobu,
pocet dni a stru¢né diivod nepritomnosti ditéte ve vzdélavani, vlastni podpis. Omluvny
list je pFilohou Skolniho Fidu a je soudasti osobni slozky ditéte.

Uplata za pi-ed$kolni vzdélavani u déti s povinnym p¥edikolnim vzdélavanim aZ do doby
nastupu povinné $kolni dochazky (tzn. i pro déti s OSD) je povinné piedskolni
vzdélavani bezuplatné.

7. Individualni vzdélavani

»  zakonny zastupce skutecnost o tom, Ze jeho dit¢ bude plnit povinnou predskolni
dochazku v ramci individualniho vzd&lavani, feditelce MS pouze pisemné oznamuje

+ dale je zdkonny zastupce ditéte povinen zajistit pritomnost individuélné vzdélavaného
ditéte na povinném prezkouseni, jehoz termin a ndhradni termin oznami feditelka
prokazatelné a s dostateCnym ptedstihem zakonnému zastupci

* zékonny zéstupce ditéte zajisti piitomnost ditéte v matetské Skole nutnou k ovéieni
osvojeni ocekdvanych vystupll - na ¢innosti s détmi naleznou zakonni zastupci
vhodna doporuceni na www.msprazacka.cz ve slozce ,,Pro rodi¢e — Povinné
predskolni vzdélavani“ a ve SVP PV Mateiské skoly Prazacka (také na webu MS)

*  pokud dité pti prfezkouSeni neprokaze zvladnuti pottebnych kompetenci, mize
feditelka rozhodnout o zruSeni individudlniho vzdélavani a zdkonny zastupce musi
zajistit vzdélavani ditéte formou pravidelné denni dochazky

B: Provoz matei‘'ské §koly a podminky pro piebirani déti od
zakonnych zastupci ke vzdélavani v MS a pro jejich predavani
zakonnym zastupctiim po ukonceni piredsSkolniho vzdélavani

1. Organizace provozu Skoly
« provoz MS je celoroéni a celodenni od 7,00 do 17.30 hodin, nedojde-li k apravé

provozu. Tato uprava je mozna ve dnech bez Skolniho vyucovani. Zakonni zastupci
jsou pfedem informovani o ptipadné chystané zméné provozu. Skola je oteviena:


http://www.msprazacka.cz/

-ré4no: 7:00 - 8:30

-v poledne 12:00 - 13:00

-odpoledne 15:15 - 17:30

V tyto hodiny budou déti pfijimany a vydavany ucitelkami na tfid¢ nebo na zahradé
MS. Toto opatieni je nezbytné dodrzovat z diivodu ochrany déti, bezpeénostnich a
provoznich divodu.

ReZim dne
7:00 - 8:30 prichod déti do MS, volné hry déti ve tiide
8:30-9:00 svacina
9:00 - 11:30 dopoledni zaméstnani a pobyt venku
11:30 - 12:30 obéd
12:30 - 14:30 spani a odpocinek na lizku
14:30 - 15:00 svacina
15:00 - 17:30 odpoledni zajmova Cinnost a volné hry (ve tfid¢, venku)

Zakonni zastupci jsou povinni oznamit sluzbé ve vestibulu Skoly osobné nebo
telefonicky (tel.:234 280 130 nebo 778 440 697 — 1épe zpravou SMS) nepfitomnost
ditéte, a to nejpozdeji do 8:00 hodin rano daného dne, jinak je za tento den uctovano
stravné v plném rozsahu.

Planovanou nepfitomnost ditéte v MS Ize oznamit:

- zapisuje zakonny zastupce do sesitu ve vestibulu skoly,

- poslanim SMS zpravy na mob.:778 440 698

- omluvu ozndmi zadkonny zéastupce ucitelce ve tiidé

- zakonny zastupce zasila zpravu min. 1 den pred nepfitomnosti ditéte v MS
elektronicky na adresu gabriela.hermannova@msprazacka.cz.

Do SJ hlasi planovanou nepiitomnost ditdte u¢itelky t¥idy.

Zakonni zastupci predavaji dité ucitelce ve tiidé MS do 8.30 hodin. Poté se $kola

Z bezpecnostnich ditvodi uzamyka.

Dit¢ musi byt ulitelce pfedano osobné! V piipade, ze dit€¢ zdkonny zastupce ucitelce
osobné& nepieda, je takovy postup hodnocen jako narusovani provozu MS.

Ucitelky odpovidaji za déti do doby, kdy dité pfevezmou od zdkonného zéstupce az do
doby, kdy je opét osobné zdkonnym zastupctim predaji. Zakonni zastupci po piedani
dit&te ugitelkou nesou plnou odpovédnost za dité v prostorach MS.

Zakonni zastupci ditéte mohou pisemné povéfit jinou osobu pro jeho piebirani a
predavani pti vzdélavani v MS. Vystavené pisemné povéfeni podepsané obéma
zdkonnymi zastupci ditéte predaji zakonni zastupci uéitelce (na formulaii MS). Predat
dité povéiené osobé po ustni nebo telefonické zadosti neni mozné.

Zakonni zastupci jsou povinni dit€¢ vyzvednout vcas, tj. tak, aby do konce provozni
doby MS opustili, tzn. do 17:30 hodin.


mailto:gabriela.hermannova@msprazacka.cz

V piipadé opakovaného vyzvedavani ditéte z MS po ukonéeni provozni doby, bude
tato skutecnost oznadmena oddéleni péce o dité a ztizovateli. O odchodech déti po
skonéeni provozu jsou vedeny zaznamy. Tato skute¢nost je hodnocena jako
narusovani provozu MS a v opakovaném ptipadé mize dojit i k ukonéeni
predskolniho vzdélavani ditéte v MS.

Pokud si zakonny zastupce nevyzvedne dit¢ do 15 minut po skonceni provozni doby
MS, ucitelka se spoji s rodiéi telefonicky, v piipadé dohody se zdkonnym zastupcem
zustava dité s uéitelkou do 18:00 v MS. Ugitelka soucasné informuje feditelku MS.
Pokud zakonni zastupci nevyzvednou dité do 18:00, pfevezme dit¢ OSPOD a ucitelka
zanecha prostiednictvim SMS zpravy nebo e-mailu zpravu pro zakonného zastupce,
kde se bude dité po 18:00 nachazet k vyzvednuti.

Vsechny déti v MS j  jsou pojistény proti Graziim v dob¢ pobytu ditéte v MS a pii akcich
organizovanych MS. Pii zaji§tovani akci mimo objekt MS feditelka MS stanovi vzdy
pocet zaméstnanct Skoly tak, aby byla zajisténa bezpecnost a ochrana zdravi déti

v souladu s pravnimi piedpisy a naro¢nosti jednotlivych akci (vychazky, vylety, Skola
Vv piirod¢, apod.), ucitelky bezprostiedné pied akei pouci déti 0 bezpecnosti a chovani
na akci..

Informace o piipravovanych akcich MS jsou vzdy véas oznamovany na téidnich
nasténkach a webovych strankach MS. Zakonni zastupci svym podpisem stvrzuji
ucast ditéte na akcich, proto doporucujeme rodi¢iim tyto nasténky peclivé
sledovat.

Stiznosti, oznameni a podnéty k praci MS je mozno doruéit postou nebo osobné
teditelce MS, ktera je v zakonné lhité vytidi.

Dité v MS potiebuje:

sportovni obleceni na Skolni zahradu, v 1ét€ ksiltovku nebo klobouk

ptezivky

pyzamo

tricko nebo zastérku, lehké hraci kalhoty, nahradni spodni pradlo, nahradni
oblegeni do MS

Déti musi mit své véci oznadené, popt. podepsané. Za cennosti a donesené hracky MS
neruci! Z bezpecnostnich ditvodii nejsou détem povoleny pantofle a cvicky.

Zakonni zastupci predavaji dité do MS zdravé. Vyskytne-li se u ditéte infekéni
onemocnéni, zdravotni potiZe, které¢ by mohly mit vliv na pritbéh vzdélavani, zména
zdravotni zpisobilosti a dal§i zavazné skutecnosti, oznami zdkonni zastupci tuto
skute¢nost neprodlené uéitelce tiidy. Zaml¢ovani zdravotniho stavu ditéte je
hodnoceno jako narusovani provozu $koly.

P¥i pfiznacich onemocnéni ditéte v dobé jeho pobytu v MS (teplota, zvraceni, bolesti
biicha, vyrazka, davivy kasel, vyskyt v§i ve vlasech ditéte apod.) budou zakonni
zastupci telefonicky informovani a vyzvani k zajisténi dalsi zdravotni péce o dite.
Ucitelky maji pravo dit€ nepiijmout, pokud se pfi rannim piijmu u ditéte projevuji
objektivni zdravotni potize (teplota, zvraceni, bolesti biicha, vyrazka, davivy kasel,
vyskyt v§i ve vlasech ditéte apod.).

@)
@)
@)
@)

2. Organizace provozu skoly, pireruseni provozu

Provoz MS se po dohodé se zfizovatelem prerusuje v mésicich Eervenec a srpen.
Prazdninovy provoz zajistuje MS po dohodé se ztizovatelem po dobu 10 pracovnich
dnii — termin uréi feditelka MS po projednani se zamé&stnanci MS a rodi¢i. Uzavieni
MS v &ervenci a srpnu bude zdkonnym zastupctim oznameno min. 2 mésice predem
na nasténce ve vestibulu MS.



Po dohods se ziizovatelem se prerusi provoz MS i o vanoénich prazdninach. Uzavieni
bude zakonnym zastupctim piedem ozndmeno na nasténce ve vestibulu MS.

Mimo vyse uvedené terminy bude uzaviena MS z technickych nebo provoznich
diivodi a v piipadech, kdy ohlasena dochazka klesne pod 10% kapacity MS. Uzavieni
bude zakonnym zastupcim pfedem oznameno bezprostfedné po rozhodnuti feditelky o
uzavieni MS na nasténce ve vestibulu MS a na web. strankdch MS.

3. Organizace a vnitini denni rezim pri vzdélavani déti v MS

V MS jsou homogenni tiidy. Do jedné ttidy se zatazuji déti zpravidla stejného
ro¢niku. Ttidy se naplnuji do poctu: 5 tfid do 26 déti, 1 tfida do 24 déti.
Predskolni vzdélavani probiha podle SVP — je zvefejnén v pisemné podobé na
nasténce ve vestibulu MS. V piipadé potieby se denni rezim piizpiisobi aktualni
programové skladbé (vylety, divadelni piedstaveni apod.).

4. Pokyny ke §kolnimu stravovani

P11 piipravé jidel postupuje Skolni jidelna podle vyhlasky ¢. 107/2005 Sb., o Skolnim
stravovani a fidi se platnymi vyzivovymi normami a zasadami zdravé vyzivy.

Dité ptihlaSené k celodennimu pobytu v matetské Skole ma pravo denn¢ odebrat
presnidavku, obéd a odpoledni svacinu. Kromé jidel zajist'uje jidelna pitny rezim
(¢aje, ovocné Stavy, vitaminové napoje, mineralky). Déti maji moznost pitného
rezimu V pribéhu celého pobytu v matefské skole v samoobsluzném rezimu podle
vlastniho pocitu Zizn¢ (zajiStén na tfidach i zahradach).

Pfihlasovani a odhlasovani obédi se provadi den pfedem od 7:00 do 17:30.

V piipadech neplanované nepiitomnosti ditéte 1ze odhlasit stravovani v dany den do
8.00 hodin.

Pfi onemocnéni ditéte si 1ze vyzvednout obéd pouze prvni den nemoci ditéte do 12.30
hodin pres samostatny vstup do SJ (nutno vyslovné pozadat do 8,00 toho dne a jen do
pfinesenych nadob), na ostatni dny je nutno dité ze stravovani odhlasit. Tato moZnost
je s ohledem na opatieni k zabranéni $iteni nakazy COVID — 19 do odvolani zrusena.
Odhlasovani obédu provadi zakonny zastupce ditéte elektronicky nebo telefonicky do
MS. Neodhlasené ob&dy propadaji.

Vyse stravného:

CD-celodenni dochazka,

OSD-CD — odklad povinné §kolni dochazky-celodenni dochazka — u déti, kterym byl
povolen odklad Skolni dochazky

CD OSD-CD
Piesnidavka : 9,- 9,-
Obed : 25,- 27,-
Svacina : 7,- 1,-

Celkem : 41 - K¢ 43,- K¢



Déti, které dovrsily ve $kolnim roce 7 let, jsou zatazeny do skupiny OSD-CD, kde se normuje
u obédy vétsi norma masa a ptilohy, podle pfilohy ¢.2 vyhl.¢.107/2005 Sb., o skolnim
stravovani, ve vékové kategorii 7-10 let

C: Péce o zdravi a bezpecnost déti pri vzdélavani, ochrana pred
socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace,
nepratelstvi nebo nasili

« Zaméstnanci MS vyuzivaji Metodicky pokyn K zajisténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi
déti, 74k a studentt ve $kolach a $kolskych zafizenich zfizovanych MSMT ¢&j.37
014/2005-25 z 22. 12. 2005.

o Déti v matetské skole jsou pravidelné poucovany o bezpeéném chovani. Pouceni je
vzdy zaznamenano V tfidni knize. Ve tfid¢€ jsou viditeln€ a pro déti srozumitelné
zobrazena pravidla chovani v MS, o kterych se dle potieby s détmi hovoii.

Zabezpeceni prevence proti nakaze koronavirem COVID -19 — v pripadé aktualniho narizeni
MSMT CR nebo MZ CR:

V dobg, kdy je MS oteviena pro rodice (7:00 — 8:30, 12:00 — 13:00 a 15:15 — 16:30) budou
mit viichni zamé&stnanci MS zakryta Gista a nos rouskou. Rodi¢iim je doporu¢eno do budovy
MS vstoupit pouze v rousce a u vchodu je k dispozici stojan na dezinfekci rukou. Déti si pred
vstupem do tiidy umyji ruce v umyvarng. Pi piichodu do MS bude u vstupu do tiidy MS
provadén ranni filtr, déti s podezienim na infek¢éni onemocnéni (kasel, ryma, zvysena teplota:
37°C a vice) nebudou od dospélého doprovodu prevzaty.

Pokud se u zaméstnance matetské Skoly pfiznaky respiracniho onemocnéni objevi v priib&hu
prace, Skolu opusti v nejkrat§Sim mozném Case s pouZzitim rousky a poZzadovaného odstupu.
Déti s pfiznaky infekénich onemocnéni ucitelky neprodlené izoluji (karanténni mistnost —
télocvicna) a kontaktuji zakonné zastupce, ktery je povinen neprodlené zajistit odchod ditéte
z MS. Pii pouziti t&locviény jako karanténni mistnosti bude provedena potfebna dezinfekce
tohoto prostoru véetné ptilehlych détskych WC a umyvaren. Zarovei jsou vSechny osoby,
které s timto ditétem piisly po dobu jeho pitomnosti v MS (zaméstnanci i déti), povinni
nasadit si rousku, a to az do doby, kdy opusti budovu Skoly. Rodice pro tuto situaci musi své
dité vybavit 2ks rousky, které budou v igelitovém sacku uloZeny v Satné a v piipadé€ jejich
nutného pouZiti budou neprodlené doplnény.

Ucitelé povedou déti k pravidelnému a dostate¢nému pitnému rezimu. Z diivodu zvySenych
hygienickych opatteni budou déti pouzivat k piti ve tfidach a pii pobytu venku vlastni,

z domova pfinesené podepsané lahve, které bude personal MS béhem dne dle potieby
doplnovat vodou nebo ¢ajem. Kazdy den si déti tuto lahev odnesou domt a dalsi den si ji opét
pfinesou.

Pokyny o opatfenich pii vstupu déti a jejich dosp&lého doprovodu do budovy MS se mohou
v pribéhu $k.roku ménit, a to v zavislosti na pokynech vydanych MSMT, MZ CR nebo
ziizovatele — MC Praha 3, které se budou vztahovat na rezimové opatfeni matetskych $kol.
Zamgéstnanci, rodice a déti jsou povinni fidit se aktudlnimi obecné platnymi opatienimi, ktera
jsou aplikovana v ptipad¢ infekéni ndkazy a zaroven se musi fidit aktualné platnymi
doporucenimi organu vetejného zdravi pro zabezpeceni prevence proti nakaze koronavirem.



1. Dohled nad détmi

Reditelka MS zabezpetuje prosttednictvim ugiteli MS dohled nad détmi, a to pti
Skolni i mimoskolni vychové a vzdélavani, pti vSech aktivitach organizovanych
mateiskou skolou.

Za bezpeénost déti v MS odpovidaji po celou dobu prace s détmi ugitelé koly.

2. Pobyt déti v uzavienych prostorach MS

Ucitelka ma neustale piehled o vSech détech, za které zodpovida, pribézné kontroluje
jejich pocet. Pi zavaznych diivodech si zajisti dohled jiné pracovnice MS.

Ucitelka pribézné kontroluje v§echny prostory, ve kterych se déti pohybuji (ttidy,
herna, socialni zafizeni, $atna, zahrada ...).

Pti hie ve tfid¢ ucitelka dba, aby si déti hraly klidné, sleduje jejich hru, ptredchazi
konfliktiim. Nedovoli détem nosit do MS nebezpe&né predméty nebo vlastni hracky.
Pti presunech déti na zajmové a jiné aktivity déti vzdy doprovazi ucitelka, pripadné

s dal§im zaméstnancem MS.

Pti chtizi po schodech dba ucitelka, aby se déti nestrkaly, chodily klidné, drzely se
zéabradli.

P1i télovychovnych aktivitach dba ucitelka zvysené pozornosti o bezpecnost déti.
Upozoriiuje na piipadné nebezpeci, zajist'uje soustavnou pomoc pii cviceni. Byva
vzdy na nejrizikovéj$im misté. Pied zahajenim cviceni v t€locvicné musi zkontrolovat,
zda je v t€locvicéné natadi v poradku.

3. Pobyt déti na Skolni zahradé

Pt1 pobytu déti na Skolni zahrad€ nedovoli ucitelky détem 1€zt bez dozoru na prilezky,
houpacky a jiné herni prvky, kde hrozi nebezpeci tirazu. Nedovoli jim téZ samostatné
vzdaleni se do prostor, kam sama nevidi, kde nemtize mit o détech ptehled.

Ucitelka mé v kazdém okamziku piehled o vSech détech, pribézné kontroluje pocet
déti. Déti take znaji pravidla pro bezpeény pobyt na zahrad¢ a pro bezpecné vyuzivani
hernich prvki a hracek. Tato pravidla si pribézné s ucitelkami opakuyji.

Pii akcich konanych v matei'ské $kole za p¥itomnosti rodi¢i na zahradach MS (napf.
opékani Spekacktl, bramborova slavnost, lampionovy privod, atd.) jsou za chovani a
jednani svych déti pln€ zodpovédni jejich zdkonni zastupci. DéEti se mohou téchto akci
zUcastnit pouze za ptitomnosti svych rodicti nebo jimi povéfené dospé€lé osoby. Déti,
které si v dob¢ potadani akce rodice jesté nepievzali od ucitelky na tfid€, jsou v ramci
standardniho rezimu ve tfidé MS.

4. Pobyt mimo areal mateiské Skoly

Pti vychdzkéch se uci déti chodit ve dvojicich, chodi po chodniku, maximalné se
vyhybaji frekventovanym ulicim. Ucitelky dbaji na bezpecné piechazeni vozovky.
Pribézné seznamuji déti s pravidly bezpecného chovani na ulici a v dopravé.

Ucitelky maji trvale povoleny vychazky s détmi do blizkého okoli MS, delsi vychazky
hlasi feditelce nebo zastupkyni.

Pfi volném pohybu déti na vhodném misté ucitelka kontroluje prostor z hlediska
bezpecnosti a trvale pfedchdzi moznosti trazu déti.



Pii pobytu déti mimo areal MS ugitelka priib&zné kontroluje pocet déti a mé o détech
staly prehled.

5. Opatreni pri sportovnich akcich, vyletech

Reditelka MS stanovi vedouciho akce, ktery je povinen pouéit déti o zvlastnich
situacich, o pravidlech jednani v téchto situacich.

Reditelka MS uréuje pii vy$§im poctu déti nebo pii specifickych &innostech (plavani,
bobovani,...) nebo pfi pobytu v prostiedi narocném na bezpecnost déti dalsiho
zaméstnance MS k zajistujici bezpednost déti.

Ucitelky dale dbaji, aby cviceni a pohybové aktivity byly pfiméiené véku déti a podle
toho ptizpusobuje intenzitu a obtiznost téchto aktivit individudlnim schopnostem
jednotlivych déti.

Pti spolecnych akcich Skoly se zakonnymi zastupci, které probihaji v dob& provozu
Skoly, je zakonny zastupce povinen si z bezpecnostnich diivodu prevzit dité u ucitelky.
V opacném piipad¢ se dit¢ dané akce nezucastni.

6. Opatreni pri Grazu, evidence Skolnich urazii

Vsichni zaméstnanci MS jsou povinni okamzité poskytovat prvni pomoc pfi
jakémkoliv traze, v ptipad€ potieby ptivolaji Iékatskou pomoc, v nezbytné nutném
pripad¢ zajisti ptevoz zranéného do zdravotnického zafizeni. Zaroven jsou povinni
bezodkladné informovat feditelku MS a zakonné zastupce ditéte.

Déti v MS jsou pojistény proti tirazu pro veskeré aktivity, které organizuje matefska
Skola. V ptipad¢ tirazu obdrzi zakonni zastupci od vedouci ucitelky formulaf k ¢erpani
pojistné udalosti.

Vsichni zaméstnanci MS ohlaguji feditelce MS poznatky o tom, Ze je dité Sikanovano
nebo Ze se Sikany dopousti, Ze je vystaveno tyrani ¢i zneuzivani i mimo MS.
Reditelka MS, zajisti, aby byly objektivné zjistény a pfipadné odstranény p¥iciny
urazu.

Vsechny Skolni urazy jsou evidovany v knize trazl a rodi¢ tento zapis podepiSe.
Pouze velmi drobnd, povrchova zranéni typu odfeninky ¢i Skrabnuti se mohou zapsat
pouze do seSitu Zdravotniho filtru na tfidé€ a tento zapis se také necha podepsat
zékonnému zéstupci ditéte.

7. Odchod déti z materské Skoly

Ucitelka predava dit¢ vzdy osobné& zakonnému zastupci nebo povérené osobé.

Pied odchodem ze tfidy nebo zahrady na konci pracovni doby ucitelka vzdy
zkontroluje vSechny prostory, ve kterych se déti pohybovaly a ujisti se o odchodu
vSech déti, za které zodpovida.

Zakonni zastupci nebo povetené osoby, kteti si vyzvednou dité pti pobytu na zahradé
MS, dbaji na bezpecnost ditdte v arealu zahrady a za jejich chovani nesou po jejich
prevzeti od ucitelky plnou zodpovédnost.

8. Ochrana pred socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace,
nepratelstvi nebo nasili

Dilezitym prvkem ochrany pted socialné patologickymi jevy je 1 vychovné vzdélavaci
plsobeni na déti jiz predskolniho v€ku zamétené na zdravy zplsob zivota a primérené



k v&ku a schopnostem pochopit a porozumét dané problematice seznamovani

s nebezpecim drogové zavislosti, alkoholismu, koufeni, virtualni zavislosti (pocitace,
televize, video), patologického hracstvi, vandalismu, kriminality a jinych forem
nasilného chovani a jsou S nimi probirana pravidla zdravého Zivotniho stylu.

V ramci prevence pred projevy diskriminace, neptatelstvi a nasili provadi u¢itelky MS
monitoring vztahii mezi détmi ve tfidnim kolektivu s cilem fesit ptipadné deformujici
vztahy mezi détmi jiz v jejich pocatcich, a to ve spolupréci se zdkonnymi zastupci,
ptipadné za pomoci Skolskych poradenskych zatizenich.

Dulezitym prvkem prevence v této oblasti je 1 vytvoreni piiznivého socidlniho klimatu
mezi détmi navzajem, mezi détmi a uciteli a mezi uciteli a zakonnymi zastupci.

D: Chovani déti pri zachazeni s majetkem materské Skoly v ramci
vzdélavani

Déti jsou ugiteli a zaméstnanci MS vedeny k ochrané majetku MS i vefejného
majetku. Po dobu vzdélavani pii pobytu ditéte v matefské Skole zajist'uji ucitelé, aby
déti zachazely Setrné€ s u¢ebnimi pomtickami, hrackami a dalS$imi vzdélavacimi
potiebami a neposkozovaly ostatni majetek MS.

V piipadé poskozeni bude tato zalezitost projednana se zakonnymi zastupci a
pozadovana oprava, nahrada Skody v co nejkrat$im terminu.

Po dobu pobytu v prostorach MS jsou zakonni zastupci povinni chovat se tak, aby
neposkozovali majetek MS a v p¥ipadé, Ze zjisti jeho poskozeni, nahlasili tuto
skute¢nost neprodlené uciteli nebo fediteli MS.

E: Zavérefna ustanoveni

Seznameni se Skolni fAdem a jeho dodrzovani je zavazné pro zdkonné zastupce ditéte a
zaméstnance Skoly.

Veskeré dodatky, poptipadé zmény mohou byt provedeny pouze pisemnou formou a pied
nabytim jejich Gi¢innosti zabezpedi zaméstnavatel seznameni viech zaméstnancii MS

s obsahem tohoto Skolniho ¥adu a jeho dodatky a budou o nich informovani zakonni zastupci

déti.

O vydani a obsahu Skolniho fadu informuje matefska Skola zakonné zastupce a zvetejni ho na
nasténce ve vestibulu MS a na www.msprazacka.cz.

V Praze dne:27. 8. 2023 feditelka Skoly: Gabriela Hermannova



